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Decreto Municipal n°® 058/2022. Nova Olinda/TO, 18 de margo de 2022

ALTERA E CONSOLIDA A LEGISLACAO QUE
DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS E
TRASLADOS A SERVIDORES PUBLICOS CIVIS,
EMPREGADOS PUBLICOS E CONTRATADOS
TEMPORARIOS EM VIAGEM A SERVICO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NOVA OLINDA, TOCANTINS, no uso de
suas atribuicbes constitucionais e nos termos do artigo 88 da Lei Organica,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a emissdo de passagem e
pagamento de diaria para o desempenho da funcao;

CONSIDERANDO a necessidade de realizar o correto planejamento com o objetivo
deatender o principio da eficiéncia.

DECRETA:

Art. 1° - A concessao de diarias para alimentacdo e hospedagem, e traslados
conferidos a servidores publicos civis, empregados publicos, prestadores de servicos e
contratados temporarios, nos casos de viagens interesse publico, passam a vigorar com
a redacéo alterada e consolidada por este Decreto.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° - Os servidores publicos civis, empregados publicos, prestadores de
servicos e contratados temporarios da Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta
gue se afastem, no interesse do servi¢o, da localidade em que tém exercicio fardo jus
ao custeio de traslados, bem como a diaria de alimentacdo e hospedagem, na forma
deste Decreto.

8§ 1° - As parcelas a que se refere o caput deste artigo possuem natureza
indenizatéria, ndo incidindo sobre as mesmas descontos a titulo de contribuicdo
previdenciaria e de imposto sobre a renda, tampouco gerando direito a incorporacao.

§ 2° - Os afastamentos serdo autorizados por meio de portaria, pelos titulares dos
orgaos ou dirigentes das entidades na que o servidor estiver vinculado
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8§ 3° - Os afastamentos para o exterior deverdo ser submetidos a aprovagao da
Céamara Municipal, devendo tal ato ser publicado no Diario Oficial do Municipio.

Art. 3° - As despesas com diarias e traslados correrdo a conta da dotacdo
orcamentaria propria do 6rgdo ou entidade a que estiver vinculado o servidor publico
civil, empregado publico, prestadores de servicos ou contratado temporario a que se
referirem.

CAPITULO Il
DO FORNECIMENTO DE TRANSPORTE PARA VIAGENS A SERVICO

Art. 4° - A Administracdo Publica municipal fornecera, por meios proprios ou
mediante aquisicdo de passagens aéreas e terrestres, transporte aos servidores
publicos civis, empregados publicos, prestadores de servicos e contratados
temporarios que efetuem viagem a servico.

Paragrafo Unico - A aquisicdo de passagens aéreas ou terrestres pela
Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta devera, preferencialmente, ser
efetuada por meio de registro de precos, realizado pela Secretaria de Administracao
observado ao disposto no art.3° deste Decreto.

Art. 5° - As solicitacBes de passagens deverdo observar a programacao prévia
realizada pelo 6rgdo ou entidade, devendo ser efetuadas preferencialmente com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias com relac@o a data da viagem.

81°- A solicitacdo de diarias sera efetuada junto a chefia mediata ao qual o
servidor estiver lotado e deverd especificar claramente os servicos e atividades a
serem executados.

§ 2°. No sistema de solicitacdo de diaria deverao constar:
a) Matricula ou o ato de nomeacéo;

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

¢) Unidade de lotacéo;

d)Cargo ou fungéo;

e) Tipo de diaria;

f) Quantidade de diaria;

g) Conta corrente para deposito;

h) Tipo de afastamento;
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i) Destino;

j) Data de saida;

k) Data de retorno;

[) Tipo do transporte;

m) Descrig&o e objetivo da viagem;

n) Cépia do prospecto do evento, quando for o caso, ou cOpia de documentos
contendo informacgdes sobre o evento, servigo e/ou atividade.

Art. 6° - A Administracdo devera optar sempre pela passagem da classe mais
econdmica disponivel, cabendo ao dirigente do 6rgédo e entidade submeter a justificativa
para contratacdo quando for adquirida passagem em classe diversa, ao Prefeito para a
autorizagéo.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 7° - Consideram-se diarias as indenizacfes destinadas a compensar despesas
de alimentacdo, translado e pousada do servidor publico civil, empregado publico,
prestadores de servigos ou contratado temporario em viagem por motivo de servico.

Paragrafo Unico - N&o se concedera diaria:

a) quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do exercicio do cargo ou
funcao;

b) quando residir em Municipio diverso e tenha que deslocar para o servigo na sede
do Municipio de Nova Olinda/TO;

c) quando o deslocamento de ida e volta ndo exceder o periodo de 04 (quatro) horas;

d) quando as despesas com alimentagdo e pousada estiverem asseguradas
gratuitamente ou correrem por conta de terceiros;

e) durante o periodo de transito, no caso de remocao do trabalhador para outra
unidade administrativa situada em Municipio diverso daquele em que tinha
exercicio;

f) quando na localidade de destino existir estrutura organizacional do Municipio de
Nova Olinda/TO com refeitorio e alojamento gratuitos destinados a categoria funcionala
gue pertencente o agente publico ou outra que Ihe seja equiparada.
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Art. 8° - Ficam fixados os valores das diarias de alimentacdo, hospedagem e
translado concedidas aos servidores publicos, empregados publicos, prestadores de
servicos e contratados temporarios do Municipio de Nova Olinda/TO em viagem a servico,
conforme as tabelas constantes dos Anexos do presente Decreto.

§ 1° - A diéria de hospedagem s0 sera devida quando o agente publico em viagem a
servico necessitar pernoitar no local de destino.

§ 2° - Os valores das diérias sé@o os constantes das Tabelas que constituem os Anexos
a este Decreto, devendo ser atualizadas anualmente pelo IPCA-E no més de janeiro.

Art. 9° - As diérias de alimentacdo serdo pagas em percentual de 50% (cinquenta por
cento) do valor base quando o afastamento da sede for superior a 04 (quatro) horas e
inferior a 12 (doze) horas, ou de 100% (cem por cento) do valor base quando o afastamento
da sede for superior a 12 (doze) horas.

Art. 10 - As diarias serdo pagas, preferencialmente, com antecedéncia em relacdo a
data prevista para a viagem.

Art. 11 - As despesas com viagens a servigo do Prefeito Municipal, do Vice-Prefeito e
de suas respectivas comitivas, incluindo gastos com hospedagem, motoristas, servicos de
apoio, despesas com representacao e outros correlatos, serdo objeto de adiantamento no
valor estimado a ser gasto, devendo ser promovido, na ocasido do retorno, acerto de
contas mediante apresentacdo dos documentos comprobatorios das despesas realizadas.

Art. 12 - As despesas de alimentacdo e hospedagem de colaboradores eventuais
serdo indenizadas mediante a concessdo de diarias correndo a conta do 6rgao
interessado, imputando-se a despesa a dotacdo consignada sob a classificacdo de
Servicos.

§ 1° - O titular do 6rgéo ou dirigente da entidade concedente da diaria estabelecera o
nivel de equivaléncia da atividade a ser cumprida pelo colaborador eventual com a tabela
de diarias.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 13 - A contagem do periodo de afastamento se inicia a partir do embarque do
servidor publico civil, empregado publico, prestador de servico ou contratado temporario
no meio de transporte na sede da reparticdo em que tem exercicio e finda por ocasiao de
seu desembarque na sede.
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Art. 14 - O servidor devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias de seu retorno a
sede, relatdrio de viagem, com as seguintes informacgdes:

a) Relatorio de viagem assinado pelo servidor;

b) Copia do certificado, diploma ou atestado no caso de participagdo em
CUrsos,congressos, etc;

C) Caso o retorno tenha sido antecipado, comprovante da devolucéo do
valorcorrespondente aos dias antecipados;

d) Caso a viagem néo tenha sido realizada, comprovante de que foram
devolvidos osvalores das diarias;

e) O tipo de transporte: aéreol/terrestre, n° de bilhetes de passagens ida/volta
e empresa,bem como informacdes sobre o veiculo.

Art. 15 - A Secretaria de Administracdo devera registrar todo o processo de viagem a
servico, onde se reinam as informacdes sobre passagens e diarias, desde a solicitacao
até a concessao ou pagamento.

Art. 16 - Caso o servidor publico civil, empregado publico, prestador de servico ou
contratado temporario retorne da viagem a servico em prazo inferior ao previsto
inicialmente devera restituir o excedente de diarias e traslados ja percebidos, no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis acontar do retorno.

Art. 17 - Sendo cancelada a viagem a servi¢o, o servidor publico civil, empregado
publico, prestador de servico ou contratado temporario devera devolver os valores
recebidos a titulo de diarias e traslados no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

Paragrafo Unico - No caso de ndo realizagdo da viagem a servico, devera ser
efetuado o imediato cancelamento de passagens aéreas e terrestres ja contratadas,
cabendo a autoridade competente no ambito de cada 6rgdo ou entidade apurar
responsabilidades quando dai decorrerem despesas para o Municipio.

Art. 18 - Sera da responsabilidade do dirigente de cada 6rgdo ou entidade a
fiscalizacdoda aplicacdo correta das normas deste Decreto na concessao de passagens e
diarias.

Art. 19 — Na hipotese de diarias para alimentacdo e hospedagens, para viagens em
veiculo oficial, ou que o translado ficara sob a responsabilidade da administracdo
municipal, aplicam-se a Tabela I.

Art. 20 — Na hipotese de diarias para alimentacdo e hospedagens, para viagens em
veiculo nao oficial, ao servidor proprietario do veiculo ou que o translado ficara sob a
responsabilidade do mesmo, aplicam-se a Tabela Il.

Art. 21 — Este Decreto entrara em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario, em especial o Decreto n°® 45/2021, e suas alteracoes.
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DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito de Nova Olinda — TO, aos 18 dias do més de marco de 2022,
201° da Independéncia, 134° da Republica e 34° do Estado.

JESUS EVARISTO CARDOSO
PREFEITO MUNICIPAL

ANEXO UNICO DO DECRETO N°. 058/2022

TABELA |
VALOR DE DIARIAS PLENAS COM PERNOITE EM DESLOCAMENTO
COM VEICULO OFICIAL E/OU COM PASSAGENS CONCEDIDA PELA
FUNCAO ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
PALMAS/TO E CIDADES | DISTRITO DEMAIS CIDADES DO
DO SUL DO ESTADO DO | FEDERAL E INTERIOR DO
TOCANTINS DEMAIS TOCANTINS ATE 300 KM
CAPITAIS
PREFEITO E VICE- R$400,00 R$1.000,00 R$300,00
PREFEITO
SECRETARIO R$300,00 R$750,00 R$200,00
MUNICIPAL
DEMAIS R$250,00 R$500,00 R$150,00
SERVIDORES
MUNICIPAIS
TABELA Il
VALOR DE DIARIAS PLENAS COM PERNOITE EM DESLOCAMENTO COM
VEICULO NAO OFICIAL / OU COM A PASSAGENS SOB A
FUNCAO RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR.
PALMAS/TO E CIDADES | DISTRITO DEMAIS CIDADES DO
DO SUL DO ESTADO DO | FEDERAL E INTERIOR DO
TOCANTINS DEMAIS TOCANTINS ATE 300 KM
CAPITAIS
PREFEITO E VICE- R$750,00 R$1.500,00 R$500,00
PREFEITO
SECRETARIO R$500,00 R$1.000,00 R$300,00
MUNICIPAL
DEMAIS R$400,00 R$750,00 R$200,00
SERVIDORES
MUNICIPAIS




